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Banco Hipotecario de la Vivienda B A}

GERENCIA GENERAL





MEMORANDO
GG-ME-0271-2017
28 de marzo de 2017
PARA:
Todo el personal
DE:
MBA Luis Ángel Montoya Mora


Gerente General
ASUNTO:
Modificación al Reglamento de Operación del Fondo de Caja Chica
Para su conocimiento y debida atención se informa que, mediante Acuerdo No. 13 de la Sesión No. No. 16-2017 del pasado 27 de febrero, nuestra Junta Directiva aprobó la modificación del último párrafo del artículo 4 del “Reglamento de Operación del Fondo de Caja Chica del Banco Hipotecario de la Vivienda”, en los siguientes términos: 
“Será responsabilidad de la jefatura que apruebe el comprobante de gasto, darse por satisfecha de la veracidad de los datos, por el medio que considere pertinente según las circunstancias. Para el caso de la caja chica de viáticos, la jefatura debe verificar y validar en las bitácoras las horas de entrada y salida de los vehículos, de forma que coincidan con el dato que el funcionario reporta en el formulario de liquidación de viáticos y deberá dejar evidencia de dicha revisión mediante su firma.  En caso de que se detecte incumplimiento, los funcionarios deben proceder de forma inmediata con el reintegro de los recursos cobrados de más y se aplicará lo que establece el artículo 8 de este reglamento, según corresponda”.

Agradezco su atención y la aplicación de lo señalado anteriormente en todos sus extremos.

LAMM/scc
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